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ORDENANZA FISCAL N° 25 REGULADORA DE LA TASA POR
EXPEDICION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS A
INSTANCIA DE PARTE.

Articulo 1.- Fundamento y naturaleza

En uso de las facultades concedidas por los articulos 133.2 y 142 de la
Constitucién y por el articulos 106 de la Ley 7/1.985, de 2 de Abril, reguladora de la
Bases de Régimen Local y de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15 a 19
y especialmente el 20.4.a) del R.D.L. 2/2004, de 5 de marzo, Texto Refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales, este Ayuntamiento establece la Tasa por
Expedicién de Documentos Administrativos que se regira por la presente Ordenanza
Fiscal, cuyas normas atienden a lo prevenido en el articulo 57 del R.D.L. 2/2004.

Articulo 2.- Hecho imponible.

1. Constituye el hecho imponible de la Tasa la actividad administrativa
desarrollada con motivo de la tramitacién, a instancia de parte, de toda clase de
documentos que expida y de expedientes de que entienda la Administraciéon o las
Autoridades Municipales.

2.- A estos efectos, se entenderd tramitada a instancia de parte, cualquier
documentacion administrativa que haya sido provocada por el particular o redunde
en su beneficio aunque no haya mediado solicitud expresa del interesado.

Articulo 3.- Sujeto pasivo.

Son sujetos pasivos contribuyentes las personas fisicas y juridicas, y las
entidades a que se refiere el articulo 35.4 de la Ley General Tributaria que soliciten,
provoquen o en cuyo interés redunde la tramitacién del documento o expediente de
gue se trate.

Articulo 4.- Responsables.

1.- Responderan solidariamente de las obligaciones tributarias del sujeto
pasivo, las personas fisicas y juridicas a que se refiere el articulo 42 de la Ley
General Tributaria.

2.- Seran responsables subsidiarios aquellos a los que se refieren los
supuestos y con alcance que sefiala el articulo 43 de la Ley General Tributaria.

Articulo 5.- Cuota tributaria.

1. La cuota tributaria se determinarad por una cantidad fija, o segun una
escala, sefialada segun la naturaleza de los documentos o expedientes a tramitar,
de acuerdo con la Tarifa que contiene el articulo siguiente.
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2.- La cuota de Tarifa correspondiente a la tramitacion completa, en cada
instancia, del documento o expediente de que se trate, desde su iniciacidon hasta su
resolucion final, incluida la certificacién y notificacion al interesado del acuerdo
recaido.

Articulo 6.- Exenciones y bonificaciones.

1. Estan exentos de la tasa la expedicion de documentos que soliciten los
interesados (con la excepcion definida en el epigrafe 4.1 del articulo 8) cuando los
mismos deban surtir efectos en los siguientes procedimientos:

-Solicitudes de ayudas al desempleo o prestaciones del INEM.

-Solicitudes de ayudas de pensionistas asistenciales o no contributivas.

-Solicitudes de beneficio de justicia gratuita.

-Solicitudes de ayudas tramitados ante el Instituto Andaluz de Servicios Sociales y
solicitudes de matriculacién en Centros Docentes Publicos.

2.- El documento expedido deberd hacer constar que lo es a los exclusivos
fines que justifican la exencién.

Articulo 7.- Devengo.

1.- Se devenga la tasa y nace la obligacién de contribuir cuando se presente
la solicitud que inicie la tramitacién de los documentos y expedientes sujetos al
tributo.

2.- En los casos a que refiere el numero 2 del articulo 2, el devengo se
produce cuando tenga lugar las circunstancias que provean la actuacion municipal
de oficio o cuando ésta se inicie sin previa solicitud del interesado, pero redunde en
su beneficio.

3.- En el caso de renuncia a las solicitudes expedidas, no procede devolucién.

4.- En el caso de dérdenes de ejecucién subsidiaria, desde el momento en el
que se dicte la citada orden de ejecucion, mediante la Resolucion de la misma.

Articulo 8.- Bases y tarifas.

Constituird la base de la presente exaccion la naturaleza de los expedientes
a tramitar y documentos a expedir.

La tarifa a aplicar por tramitacion completa sera la siguiente:

Epigrafe 1.- Registro.

1.- Prestacién de documentos con el Unico objeto de que sean cursados a
Organismos Provinciales, Autdbnomos o Estatales (Salvo existencia de convenio s/
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art 38.4 de la Ley de Procedimiento Administrativo).......cccccccooiiiiineninnnnn, 7,13 Euros
2.- Por visado o diligenciado de transmisiones de fincas ............... 2,04 Euros

Epigrafe 2.- Secretaria - Actas.

1.- Certificaciones de acuerdos o documentos referidos al Ultimo quinquenio,
gue no tengan epigrafe especial en esta tarifa, por cada folio.................. 8,14 Euros

2.- Los anteriores, por cada cinco afnos mas de antigiiedad o fraccidon pagara
ademas 0,51 Euros

3.- Por el Bastanteo de Poderes: ... .24,00 Euros

4.- Por cada duplicado de cartulina Licencia de Apertura.............. 4,07 Euros

5.- Solicitudes para tomar parte en procedimientos selectivos convocados por
este Ayuntamiento:

Plazas de Funcionarios de carrera 26,47 Euros
Plazas de Laborales Fijos 26,47 Euros
Resto de plazas 14,25 Euros

Epigrafe 3.- Obras y urbanismo.

1.- Por cada certificado de obras realizadas 8,14 Euros
2.- Expedientes de declaracion de finca urbana ruinosa (por metro cuadrado
de superficie que tenga la finca en cuestién, con un minimo de percepcién de 8,00

Euros) 0,193 Euros

3.- Por cada Cédula Urbanistica 8,14 Euros

4.- Por cada certificacion relativa a datos contenidos en el OPlan General
Ordenacién Urbana (P.G.0.U.) y el Planeamiento de Desarrollo 8,14 Euros

5.- Por cada plano a escala, elaborado por técnicos municipales 73,30 Euros

6.- Certificado de antigiedad de viviendas, inexistencia de expediente de
disciplina urbanistica y estado de fuera de ordenacién 73,30 Euros

7.- Solicitudes de informes técnicos para que surtan efectos en otras
administraciones publicas y no relacionados con expedientes tramitados en este
ayuntamiento 36,65 Euros

8.- Por la tramitacion de expedientes administrativos dirigidos a la emision de
ordenes de ejecucidn, iniciados de oficio o a instancia del interesado, cuya finalidad
sea la reparacidon de estructuras o demolicion de la misma por peligro inminente

sobre la via publica 183,24 Euros
9 - Por la tramitacion de expedientes de declaracion de utilidad publica o
interés social 374,36 Euros

10 - Por tramitacién de expedientes de érdenes de ejecucion subsidiaria: 200
euros.
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Epigrafe 4.- Estadisticas.

1 - Por cada certificado de residencia, bienes, vecindad, baja de padrén,
cambio de domicilio u otro documento estadistico (las exenciones aplicadas en el
articulo 6, Unicamente se aplicarad a esta tarifa cuando deba surtir efecto en esta
Administracion) 1,02 Euros

2 - Por cada certificado de niumero de habitantes de secciones o del total de
los distritos 17,31 Euros

3 - Por cada certificado sobre documentos de mas de 1 aino 8,14 Euros

4.- Tramitacion de expedientes de baja de oficio del Padréon Municipal de
Habitantes a instancia de parte: 15,27 Euros

5.- Cualquier otra consulta legal al archivo 8,14 Euros

Epigrafe 5.- General.

1.- Por cada certificacion emitida por escrito por los servicios municipales, a
instancia de parte y no encuadrable en otros epigrafes, por folio
2,04 Euros

2.- Por cada fotocopia de documento oficiales o copia en formato digital
0,19 Euros

3.- Expedicidn de licencias de armas de competencia municipal:
30,54 euros

4.- Expedicion de autorizaciones para explotaciones ganaderas para la OCA
etc.: 30,54 euros

5.- Emision de informes por la Policia Local o cualquier otro servicio
municipal no previsto en otras epigrafes de esta Ordenanza que no deban surtir
efectos en este Ayuntamiento: 36,65 euros

6.- Cualquier otro documento no mencionado en los epigrafes anteriores
3,05 Euros
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Articulo 9.- Declaracion e ingreso.

1. La tasa se exigira en régimen de autoliquidacién, por el procedimiento del
sello municipal adherido al escrito de solicitud de la tramitaciéon del documento o
expediente, o en estos mismos, si aquel escrito no existiera, o la solicitud no fuera
expresa.

2.- Los escritos recibidos por los conductos a que se hace referencia en el
articulo 71 de la Ley 30/1992 de 26 de noviembre de régimen juridico de las
Administraciones Publicas, que no vengan debidamente reintegrados, seran
admitidos provisionalmente, pero no podran darseles curso sin que se subsane la
diferencia, a cuyo fin se requerird al interesado para que, en el plazo de diez dias
abone las cuotas correspondientes con el apercibimiento de que, transcurrido dicho
plazo sin efectuarlo, se tendrd por no presentados los escritos y sera archivada la
solicitud.

3.- Las certificaciones o documentos que expida la Administracién Municipal
en virtud de oficio de Juzgado o Tribunales para toda clase de pleitos, no se
entregaran ni remitirdn sin que previamente se haya satisfecho la correspondiente
cuota tributaria.

Articulo 10.- Infracciones y sanciones.

En todo lo relativo a la calificacidén de infracciones tributarias, asi como de las
sanciones que a las mismas correspondan en cada caso, se estara a lo dispuesto en
los articulos 181 y siguientes de la Ley General Tributaria.

Disposicion final
La presente Ordenanza fiscal, cuya redaccion definitiva ha sido aprobada por
el Pleno de la Corporacidon en sesidon ordinaria celebrada el dia 31 de octubre de
2.008, entra en vigor el mismo dia de su publicacion en el Boletin Oficial de la
Provincia y sera de aplicacion a partir del dia 1 de enero de 2.009, permaneciendo
en vigor hasta su modificacion o derogacidon expresa.

Aprobacion:
* Pleno de 31 de octubre de 2008.

Publicacion texto integro:
 BOP N°302de 31/12/2008

Publicacion modificaciones:
« BOP N° 300de 30/12/2014
« BOP N°© 299 de 28/12/2015
« BOP N°© 299 de 29/12/2017
« BOP N© 294 de 21/12/2018
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